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План работы  

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения   

г. Нижневартовска ДС №21 «Звездочка» 

на 2022-2023 учебный год 

 

Цель работы МАДОУ г. Нижневартовска ДС №21 «Звездочка» на 2022-2023 учебный год: 

обеспечение доступности качественного образования через инновационное развитие дошкольного учреждения, максимально ориентированного на 

разностороннее развитие  детей с учетом индивидуальных образовательных потребностей в условиях реализации федерального государственного 

образовательного стандарта дошкольного образования 

 

Задачи Ожидаемый результат 

Продолжить работу по здоровьесберегающей деятельности в 

рамках реализации ФГОС дошкольного образования через:  

• оптимальное использование здоровьесберегающих технологий, 

индивидуально ориентированных мероприятий с частоболеющими 

детьми 

• мотивацию родителей на приобщение к ЗОЖ путем реализации 

совместных проектов по ЗОЖ и повышения уровня компетентности 

родителей в вопросах здоровьесбережения детей 

• создание условий для подготовки старших дошкольников от 6 лет к 

Всероссийскому физкультурно-спортивному комплексу (ВСФК) 

«Готов к труду и обороне» (ГТО); 

• создание условий для предупреждения детского травматизма, в том 

числепроведение мероприятий, направленных на формирование 

культуры безопасности жизнедеятельности детей 

 

Сохранение показателей уровня здоровья воспитанников: 

 индекс здоровья – не менее 38,5%; 

 количество заболеваний детей за год в расчете на одного 

воспитанника – не более 1,5; 

 количество дней, пропущенных по болезни в расчете на одного 

воспитанника за год – не более 12,1. 

Увеличение доли воспитанников, охваченных услугами дополнительного 

образования спортивной направленности на 10% (к концу года составит не 

менее 40%) 

Увеличение доли воспитанников, принявших участие в конкурсах и 

соревнованиях спортивной направленности на 5% (к концу года составит не 

менее 15%) 

Увеличение доли воспитанников старшего дошкольного возраста (от 6 лет), 

принявших участие в сдаче нормативов ВСФК ГТО на 10% (не менее 50% 

от общего количества воспитанников 6-7 лет). 

Отсутствие  детского травматизма. 



 

Продолжить работу по повышению эффективности 

и качества образовательного процесса в дошкольной организации в 

рамках реализации ФГОС дошкольного образования через: 

• развития интеллектуальных и конструктивных способностей 

детей через использование парциальной образовательной программы 

«От Фрёбеля до робота: растим будущих инженеров», СТЕМ – 

образования, технологии развития финансовой грамотности у 

дошкольников 

формирование у воспитанников социокультурных, духовно-

нравственных ценностей, чувства патриотизма, через реализацию 

рабочей программы воспитания и реализацию мероприятий, 

проводимых в рамкахДесятилетия детства; 

• создание условий для развития индивидуальных способностей 

детей (интеллектуальных, художественных, спортивных, технических) 

посредством расширения спектра дополнительных платных услуг и 

реализацию проекта «Успех каждого ребенка» 

 

Обеспечение уровня усвоения образовательной программы дошкольного 

образования на уровне 99-100%. 

• Повышение на 5% высокого уровня и снижение низкого уровня на 1% 

усвоения программного материала образовательной области 

«Познавательное  развитие», раздел «Развитие элементарных 

математических представлений»  

• Повышение на 10% высокого уровня развития психических процессов 

(мышления,  внимания, памяти, воображения), интеллектуальных 

способностей 

• Повышения уровня конструктивных умений и навыков на 5% 

• Участие детей старшего дошкольного возраста в интеллектуальных 

конкурсах различного уровня и занятие призовых мест 

• Повышение уровня знакомства детей с традиционными духовно-

нравственными ценностями. 

• Сохранение доли родителей (законных представителей), 

удовлетворенных качеством образовательной деятельности – не менее 

98%. 

• Расширение спектра  дополнительных платных услуг: 

открытие платной услуги интеллектуально-познавательной направленности. 

• Увеличение доли воспитанников, охваченных дополнительным 

образованием  на 1% (к концу года составит не менее 80%). 

Продолжить работу по обеспечению условий для развития кадрового 

потенциала в рамках реализации ФГОС дошкольного образования 

через: 

 организацию работы педагогического наставничества, 

внутрикорпоративной системы повышения квалификации 

педагогических работников, в том числе по вопросам работы с 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидностью; 

 реализацию индивидуального плана профессионально-

личностного роста педагога; 

 участие в конкурсах профессионального мастерства на 

муниципальном, региональном, федеральном уровнях; 

 повышение ИКТ-компетентности педагогических работников. 

 

Повышение уровня профессиональной компетентности педагогических 

работников: 
 увеличение на 20% педагогических работников с первой и высшей 

категорий (24 педагога); 
 доля педагогических работников, прошедших   курсы повышения 

квалификации, в том числе по вопросам работы с обучающимися с 

ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью – не менее 35% 

(10 педагогов); 
 доля педагогических работников, принявших участие в городских 

методических мероприятиях по представлению опыта работы – не менее 

15% (4 педагогов); 
 доля педагогических работников, реализующих инновационные 

технологии, в том числе ИКТ – 100% (31 педагог); 
 доля педагогических работников, принимающих участие в сетевом 

взаимодействии через Интернет ресурсы – не менее 60%  

 



 

План работы муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения города Нижневартовска детского сада №21 

«Звездочка»на 2022-2023 учебный год  составлен в соответствии методическими рекомендациями      по организации планирования работы в 

дошкольных образовательных организациях. 

Планы основных мероприятий дошкольной организации  на текущий год представлены в форме годового (календарного) плана. 

План имеет графическую форму, позволяющую видеть работу специалистов дошкольной организации, курирующих определенные 

направления деятельности, рационально распределять плотность проводимых мероприятий и осуществлять контроль за их выполнением.  

Все разделы плана связаны между собой, представляя собой целостную систему мер по реализации годовых задач.  

План разработан на коллегиальной основе, в нем обозначены реальные сроки исполнения мероприятий.   В плане отражена ответственность 

за исполнение мероприятий, ответственность за контроль по исполнению,   итоговый документ по результатам проведения планового  

мероприятия. 

 

СЕНТЯБРЬ 2022 

Мероприятия 01.09 – 04.09 06.09 – 10.09 13.09 – 17.09. 20.09 – 30.09. 

Управ

ление 

дошк
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й 

образ
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льной 

орган

изаци

ей 

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

совещаниях  при 

заведующем 

Об организации работы 

дошкольной организации в 

условиях сохраняющихся 

рисков распространения 

новой коронавирусной 

инфекции COVID-19 

О реализации мероприятий 

по выполнению годовых 

задач 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по АХР, 

заведующий 

хозяйством,заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Об организации работы по 

здоровьесберегающей 

деятельности в рамках 

реализации ФГОС 

дошкольного образования 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

 Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Об организации работы по 

повышению 

профессиональной 

компетентности педагогов в 

условиях реализации ФГОС 

О работе ППк на 2022-2023 

учебный год. 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

 Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Аттестация педагогических 

работников на 2022-2023 

учебный год 

Повышение квалификации 

работников на 2022-2023 

учебный год 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Комплектование на 2022-

2023 учебный год 

Ответственный за 

исполнение  - 

делопроизводитель 

Организация питания и 

медицинского 

обслуживания детей 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

Об эффективном 

использовании 

возможностей созданной 

информационно-

образовательной среды 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Санитарно-гигиеническое 

состояние учреждения 



 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Об обеспечении психолого-

педагогических условий 

для реализации 

образовательной 

программы в соответствии 

с ФГОС 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР -  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра  (по согласованию) 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР  

Об организации работы по повышению квалификации 

педагогов 

Повышение квалификации педагогических работников: 

аттестация 

 

Ответственный за исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – протокол 

 

Об организации работы 

творческих групп 

О направлениях работы по 

дополнительному 

образованию 

О проведении 

педагогической 

диагностики 

 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

 

Об организации работы по 

здоровьесберегающей 

деятельности в рамках 

реализации ФГОС 

дошкольного образования 

 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре 

Ответственный за 

контроль –заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

заседаниях 

педагогического 

совета 

Педагогический  совет №1«Основные направления деятельности МАДОУ на 2022-2023 учебный год» 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 



 

Заседания комиссий, 

советов, творческих 

групп 

Заседание клуба «Школа 

молодого педагога» 

Ответственный за 

исполнение  – наставники 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание Наблюдательного 

совета 

Ответственный за 

исполнение  – экономист 

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

 

Проведение планового 

заседания психолого- 

педагогического 

консилиума №1 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР 

 Итоговый документ - 

протокол 

Заседание творческой 

группы  

Ответственный за 

исполнение  – творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Разработка 

нормативно-правовой 

документации по 

обеспечению 

деятельности 

МАДОУ  

Утверждение циклограмм работы профильных 

специалистов 

Ответственный за исполнение  – заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – приказ 

Внесение изменений в  локальные акты на начало 

учебного года по организации образовательного процесса 

в ДОО. 

Ответственный за исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, специалист ОК 

Ответственный за контроль - заведующий  

итоговый документ – проект, приказ, положение 

Разработка и утверждение 

плана взаимодействия с 

МОСШ №8 

Ответственный за 

исполнение  – заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ – план 

Разработка и согласование 

перспективного плана 

работы по профилактике 

ДТП и согласование с 

отделом ГИБДД  

Итоговый документ: план 

Ответственный за 

исполнение  – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – план 

Подготовка планов работы: 

родительского клуба 

«Дружная семейка», 

плана работы 

консультационного пункта 

Ответственный за 

исполнение  – творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль  – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – план 

Составление плана работы с 

молодыми воспитателями 

на учебный год 

по результатам 

анкетирования. 

Ответственный за 

исполнение  – наставники 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – план 

Проведение 

инструктажей 

Инструктаж по охране жизни и здоровья детей, ПБ, 

охране труда и ТБ. 

Ответственный за исполнение  - специалист ОТ, 

заместитель заведующего по ВМР, заместитель 

заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – журнал инструктажей 

Изучение планов эвакуации. Проведение учебных 

тренировок поэвакуации воспитанников и сотрудников 

ДОО 

Ответственный за исполнение  - специалист ОТ 



 

Контроль  Проведение обзорного контроля с целью определения 

степени готовности групп и кабинетов к новому 2022-2023 

учебному году 

Ответственные за исполнение - члены инспекционно-

контрольной комиссии 

 Итоговый документ - приказ 

Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

 

Сотрудничество  

 с родителями 
 Совет родителей ДОУ. 

Заседание 1.  

1. Знакомство с задачами и 

функциями совета 

родителей ДОУ.  

2. Распределение 

обязанностей, выборы 

председателя и 

секретаря. 

Ответственный 

Председатель совета 

родителей 

Проведение заседания клуба 

для родителей «Дружная 

семейка» 

Ответственный за 

исполнение  – творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

справка 

Проведение 

групповыхродительских 

собраний 

Ответственный за 

исполнение  – творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Итоговый документ - 

протокол 

Создание банка данных о семьях воспитанников ДОО, выявление неблагополучных семей, семей «группы риска», 

(составление социального  паспорта групп, МАДОУ) 

Ответственный за исполнение  – педагог-психолог, ответственный за социальную работу 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – справка 

Разработка 

программно-

методического 

обеспечения 

Разработка рабочей программы воспитания 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль - заведующий  

итоговый документ – проект  
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Достижения Проведение педагогического мониторинга на начало учебного года 



 

воспитанников Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Итоговый документ – аналитическая справка 

Праздники, досуги, 

развлечения 

Проведение праздника 

«День знаний»  

Ответственный за 

исполнение  – музыкальные 

руководители 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Проведение  праздника 

«Новоселье»  

Ответственные за 

исполнение - воспитатели 

Проведение досуга «Научим 

Буратино правилам 

дорожного движения»  

Ответственный за 

исполнение  – музыкальные 

руководители, воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Проведение  спортивного 

праздника «День 

здоровья»Ответственный 

за исполнением – 

инструктор по ФИЗО 

Выставки, акции Выставка поделок из природного материала «Осенние фантазии»  

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 

Выставка детских работ 

«Осторожно – дорога!» 

Ответственный за 

исполнение  –воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

«Дари Добро». 

Изготовление открыток ко 

Дню пожилого человека. 

Ответственный за 

исполнение  –воспитатели 

Взаимодействие с 

социумом, 

общегородские 

мероприятия 

Месячник по безопасности дорожного движения 

Ответственный за исполнение  – ответственный за ПДДТ 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – отчет 

Преемственность со 

школой 

Дни методического взаимодействия МАДОУ – начальная школа по теме: «Первые дни 

ребенка в школе: адаптационный период»  (открытые уроки в первых классах для 

педагогов) 

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 

 

Оформление  стендов в 

МАДОУ «Для вас, 

родители будущих 

первоклассников» 

Ответственный за 

исполнение  – воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 



 

заведующего по ВМР 

Контроль за 

реализацией 

образовательной 

программы 

Проведение педагогической диагностики на начало учебного года 

Ответственный за исполнение  – педагогические работники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – справка 
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Педагогические 

чтения, семинары-

практикумы 

Педагогические чтения: 

«Августовское 

педагогическое совещание 

2022 года. Проблемы, пути 

решения». 

Ответственный за 

исполнение  – заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ - 

протокол 

 

 Педагогический  совет 

№1«Основные направления 

деятельности МАДОУ на 

2022-2023 учебный год» 

 

Ответственный за 

исполнение  – заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ - 

протокол 

Подготовка к круглому 

столу:  

«Особенности организации 

образовательной 

деятельности с детьми по 

реализации программы 

воспитания» 

Ответственный за 

исполнение  – педагоги 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ - 

протокол 

Работа творческих 

групп 

Разработка проекта «Здоровье с детства» 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – проект 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Закрепление опытных педагогов за молодыми педагогами. 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ - приказ 

Анкетирование молодых педагогов «Диагностическая карта возможностей и затруднений педагога» 

Ответственный за исполнение  – педагоги-наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ - справка 

Консультация по теме «Организация  развивающей предметно-пространственной среды в группе в соответствии с 

ФГОС» 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

педагогических 

Повышение квалификации педагогических работников по вопросам введения и реализации ФГОС дошкольного 

образования в рамках обучения на курсах повышения квалификации (КПК) 

Ответственный за исполнение  – педагоги 



 

работников Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ - удостоверение 

Мероприятия 

учреждения 

Подготовка к  торжественному собранию, посвященного «Дню дошкольного работника» 

Ответственный за исполнение -  председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

Консультации 

психолога 

Индивидуальные консультации по запросу 
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Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

 

Проведение инструктажа по ОТ, ТБ, ПБ, ГО и ЧС 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ, заместитель заведующего по АХР, заместитель заведующего по 

ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Внесение дополнений в паспорта групп и кабинетов 

Ответственный за исполнение  – воспитатели, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР 

Сетевое 

взаимодействие 

Составление и утверждение плана работы по ПДДТ на 2022-2023 учебный год 

Ответственный за исполнение  – ответственный по ПДДТ 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Заключение договоров о сотрудничестве: 

- с детской библиотекой №4; 

- с МОСШ №8; 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Участие в легкоатлетическом кроссе «Золотая осень» в рамках городского праздника «Здоровье» и всероссийского дня 

бега «Кросс нации» 

Ответственный за исполнение  – инструктор по физической культуре 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР Ответственный за контроль – заведующий 

О численности заработной плате и движении работников 

Ответственный за исполнение  – бухгалтерОтветственный за контроль – главный бухгалтер 

О количестве детей, родители которых получают компенсацию части родительской платы 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер. Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О численности воспитанников 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель. Ответственный за контроль – заведующий 

О комплектовании групп 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель. Ответственный за контроль – заведующий 

 

 



 

 

ОКТЯБРЬ 2022 

 Направления 01.10 – 08.10 11.10 – 15.10 18.10 – 22.10. 25.10 – 29.10. 
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 Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

Организация питания и 

медицинского 

обслуживания детей 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

Заместитель заведующего 

по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Об обеспечении 

безопасности 

воспитанников 

О реализации 

индивидуально 

ориентированных  

мероприятий, 

обеспечивающих 

удовлетворение особых 

образовательных 

потребностей детей с ОВЗ 

Ответственный за 

исполнение  - 

инженер по ОТ  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Об усилении контроля за 

соблюдением норм 

СанПиН 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по АХР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

О мероприятиях, 

направленных на повышение 

эффективности деятельности 

МАДОУ  

 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР 

О создании условий для 

подготовки старших 

дошкольников от 6 лет к 

Всероссийскому 

физкультурно-спортивному 

комплексу (ВСФК) «Готов 

к труду и обороне» (ГТО) 

Ответственный за 

исполнение - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Об обеспечении 

безопасных условий 

жизнедеятельности в 

учреждении 

Ответственный за 

исполнение  - инженер по 

ОТ  

Ответственный за 

контроль 

заместитель заведующего 

по ВМР 

О результатах 

педагогической 

диагностики 

Ответственный за 

исполнение - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор по 

физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 



 

О создании развивающей 

предметно-

пространственной среды 

Ответственный за 

исполнение - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

 О применении в 

образовательном процессе 

современных 

здоровьесберегающих 

технологий, в том числе по 

профилактике зрительного 

переутомления, 

профилактике нарушений 

осанки и плоскостопия 

Ответственный за 

исполнение - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

О проведении родительских 

собраний 

Ответственный за 

исполнение - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Разработка 

нормативно-правовой 

документации по 

обеспечению 

деятельности  

Внесение изменений в раздел «Конструирование» образовательной программы ДО,  перспективных планов 

образовательной деятельности с детьми во всех возрастных группах 

Ответственный за исполнение – творческая группа, заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – перспективный план образовательной деятельности 

Изучение нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере их выхода 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по 

АХР, главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов, творческих 

групп 

 Заседание 

Наблюдательного совета 

Ответственный за 

исполнение  - экономист 

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание клуба молодого 

педагога «Школа молодого 

педагога» 

Семинар – практикум 

«Бумажная пластика и 

оригами как средство 

развития художественно-

эстетического творчества у 

дошкольников»    

Ответственный за 

исполнение  - наставники 

Воспитатель Гулий Л.Г. 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

Заседание творческой 

группы 

Ответственный за 

исполнение  - творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 



 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Сотрудничество с 

родителями 

 Проведение общего 

родительского собрания 

«Основные направления 

деятельности МАДОУ в 

2022-2023 учебном году» 

Ответственный за 

исполнение  – воспитатели, 

заместитель заведующего 

по ВМР 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

Анкетирование к 

составлению социального 

паспорта образовательного 

учреждения и социального 

паспорта окружения 

дошкольного учреждения 

Ответственные за 

исполнение – педагог-

психолог Попова И.С., 

воспитатели. 

Итоговый документ - 

справка 

 

Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

4. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

5. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

6. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

 

Программно-

методическое 

обеспечение 

Разработка проекта   «Успех каждого ребенка» 

Ответственный за исполнение  – воспитатели, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – проект 

Контроль за уровнем 

освоения 

образовательной 

программы 

Анализ результатов мониторинга процесса адаптации вновь прибывших детей  

Ответственный за исполнение  – педагог-психолог. Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Анализ результатов педагогической диагностики 

Ответственный за исполнение  – воспитатели, профильные специалисты. Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Анализ результатов психологической диагностики 

Ответственный за исполнение  –  педагог-психолог. Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 
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Праздники, досуги, 

развлечения 

Проведение развлечения «А 

ну-ка бабушки, а ну-ка 

дедушки» ко Дню 

пожилого человека – 1 

октября -  

Ответственный за 

исполнение  –  музыкальный 

руководитель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Осенний бал 

Ответственный за 

исполнение  –  музыкальный 

руководитель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Проведение «Праздника Здоровья»  

Ответственный за исполнение  –  инструкторы по 

физической культуре 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего 

по ВМР 

 

Выставки, акции Экологическая акция «Сделать мир чище!» по сбору макулатуры, пластика, гальванических элементов питания,  

приуроченная к Всемирной акции «Мы чистим мир! 

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Проектная 

деятельность 

Реализация поисково-познавательных проектов по формированию ЗОЖ 

Ответственный за исполнение  – воспитатели  

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Взаимодействие с 

социумом, 

общегородские 

мероприятия 

Участие в соревнованиях по ОФП в зачет городской спартакиады  

Ответственный за исполнение  –  инструктор по физической культуре 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

Организация ознакомительной экскурсии в детскую библиотеку №4 

Преемственность со 

школой 

Круглый стол воспитателей старшего дошкольного возраста, педагога-психолога МАДОУ и  учителя начальных 

классов и педагога-психолога школы по теме:  

«Обеспечение преемственности в обучении детского сада и школы» (содержание обучения, методы и приемы) 

Ответственный за исполнение  –  педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 

Педагогические чтения, 

семинары-практикумы 

 

Круглый стол:  

«Особенности организации 

образовательной 

деятельности с детьми по 

реализации программы 

воспитания» 

Ответственный за 

исполнение  – педагоги 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Семинар – практикум «Инновационные технологии формирования здоровья современных 

дошкольников в условиях введения и реализации ФГОС» с проведением мастер-классов: 

Занятие №1 

«Использование 

зрительных тренажеров при 

проведении 

образовательной 

деятельности» 

Ответственный за 

исполнение  – воспитатель 

Ответственный за 

Занятие №2 

«Профилактика нарушений 

осанки, плоскостопия» 

Ответственный за 

исполнение  – воспитатель 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

 

Занятие №3 

«Подвижная игра как 

средство повышения 

двигательной активности» 

Ответственный за 

исполнение  – 

воспитатель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 



 

итоговый документ – 

протокол  

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

заведующего по ВМР 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Консультации«Методика проведения НОД по РЭМП» 

Посещение молодыми педагогами занятий наставников 

Ответственный за исполнение  – педагоги-наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Организация и 

проведение 

взаимопосещенийпедагог

ов 

 с учетом требований 

ФГОС 

Непрерывная образовательная деятельность по образовательной области «Познавательное развитие» с использованием 

ИКТ технологий. 

Анализ взаимопосещений. 

Ответственные за исполнение – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Консультации психолога Индивидуальные консультации по запросу 
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Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

 

Проведение инструктажа поОТ, ТБ, ПБ, ГО и ЧС по 

плану 

Ответственный за исполнение  – инженер поОТ, 

заместитель заведующего по АХР, заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Консультация для помощников воспитателя на тему 

«Профилактика кишечных заболеваний» 

Ответственный  за исполнение -  старшая медсестра 

Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Анализ состояния 

технологического 

оборудования на 

пищеблоке 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по АХР 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

Проверка рабочего 

состояния пожарной 

сигнализации  

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по АХР, 

инженер по ОТ 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

Анализ состояния игрового 

оборудования на участках 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по АХР, 

инженер по ОТ 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

Анализ состояния мягкого 

инвентаря, спецодежды 

Ответственный за 

исполнение – кастелянша 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по АХР 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР. Ответственный за контроль – заведующий 

О численности заработной плате и движении работников 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер. Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О численности родителей, внесших родительскую плату 



 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер. Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ. Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР. Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер. Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтерОтветственный за контроль – заведующий 

 

НОЯБРЬ 2022 

  01.11 – 05.11 08.11 – 12.11 15.11 – 19.11 22.11 – 29.11 
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 Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

заседания 

производственных 

совещаний 

Общее собрание работников 

О награждении работников ведомственными наградами 

Показатели эффективности деятельности работников. 

Ответственный за исполнение  - заведующий 

итоговый документ – протокол 

Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

Организация медицинского 

обслуживания детейи 

вакцинация воспитанников 

Санитарно -гигиеническое 

состояние учреждения 

О создании условий для 

предупреждения детского 

травматизма, в том числе 

проведение мероприятий, 

направленных на 

формирование культуры 

безопасности 

жизнедеятельности детей 

О состоянии работы по 

организации 

дополнительных платных 

образовательных услуг 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

О состоянии работы по 

повышению квалификации 

педагогических работников  

 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 



 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель заведующего 

по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

О ходе работы по созданию 

условий для детей с ОВЗ 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

 О выполнении мероприятий 

по реализации проекта 

«Здоровье с детства» 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР 

Итоги адаптации вновь поступивших воспитанников к 

условиям МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - педагог-психолог   

Ответственный за контроль – заместитель заведующего 

по ВМР  

итоговый документ – протокол  

 

О подходах и принципах по  

организации 

образовательной работы с 

воспитанниками с 

применением 

интерактивного 

оборудования в 

соответствии с нормами 

СаНПин 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

  

О психолого-педагогическом сопровождении реализации 

ФГОС дошкольного образования 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – протокол   

 

 О применении активных 

форм работы с родителями 

по формированию 

двигательных навыков у 

дошкольников 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 



 

протокол 

 Разработка совместных с родителями проектов по формированию основ ЗОЖ в группах младшего и среднего 

дошкольного возраста 
Ответственный за исполнение  -педагоги 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – проекты 

Изучение нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере их выхода 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по 

АХР, главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

 

 

Заседание творческой 

группы 
Ответственный за 

исполнение  - творческая 

группа   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол   

Заседание 

Наблюдательного совета 

Ответственный за 

исполнение  - экономист 

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание клуба молодого 

педагога «Школа молодого 

педагога» 

Ответственный за 

исполнение  - наставники 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

 Сотрудничество с 

родителями 

Организация спортивного 

праздника «Спортивная 

семья» с родителями групп 

младшего и среднего 

дошкольного возраста 

 

Ответственный за 

исполнение  - воспитатели  

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Совместная с родителями 

(законными 

представителями) 

организация выставки-

презентации в группах на 

тему «Традиции моей 

семьи»  

 

Ответственный за 

исполнение  - воспитатели  

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 Семейный клуб для 

родителей детей раннего 

возраста «Кризис трех лет. 

Как устанавливать 

запреты» 

Ответственный за 

исполнение  - воспитатели 

младших групп   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 



 

 Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация  и проведение индивидуальных занятий  учителем – дефектологом 

6. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

7. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

8. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

 

Тематический контроль «Использование различных форм физического развития и укрепления здоровья детей» 

Ответственный за исполнение – Заковряжина С. В. 

Итоговый документ – справка 

 Программно-

методическое 

сопровождение 

Разработка проекта «Эффективный воспитатель». 

Ответственный за исполнение  –творческая группа  

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 Праздники, досуги, 

развлечения 

Праздник «День народного 

единства» 

Ответственный за 

исполнение -  воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 «Неделя нескучного 

Здоровья» 

Ответственный за 

исполнение -  воспитатели, 

инструктор по физической 

культуре 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Музыкальный вечер, 

посвященный Дню матери 

Ответственный за 

исполнение -  воспитатели 

старших групп, 

музыкальный руководитель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 

Выставки, акции Выставка детских работ  «Для мамы», посвященный Дню Матери 

Ответственный за исполнение -  воспитатели старших групп 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Взаимодействие с 

социумом, общегородские 

мероприятия 

Участие в профилактических акциях по ПДД 

Ответственный за исполнение -  ответственный по ПДДТ 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего 

по ВМР 

Участие в конкурсе «Мы на Севере живем» 

Ответственный за исполнение -  воспитатели старших 

групп 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 
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 Педагогические чтения, 

семинары - практикумы 

Постоянно действующий семинар - практикум:  

«По ступенькам финансовой грамотности» 

Круглый стол «Экономическое воспитание дошкольников» 

Ответственный за исполнение  – заместитель 

Постоянно действующий семинар - практикум «STEM-

образование в ДОУ». 
 

Ответственный за исполнение  – заместитель 



 

заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Консультации:«Планирование образовательного процесса» 

Ответственный за исполнение  – педагоги- наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Консультации психолога Индивидуальное консультирование педагогов по проблемам  взаимодействия с родителями 

Ответственный за исполнение  – воспитатели средних групп 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Участие в городских 

мероприятиях 

Участие в городской спартакиаде среди работников дошкольных образовательных организаций 

Ответственный за исполнение  – председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 
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Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

 

Инструктаж по охране жизни и здоровья детей в зимний 

период 

Ответственный за исполнение – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

Проверка состояния электробезопасности в группах, 

кабинетах. 

Ответственный за исполнение – заместитель заведующего 

по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ - акт 

Составление графика отпусков на 2023год 

Ответственный за исполнение – специалист по кадрам 

Ответственный за контроль – заведующий 

Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Анализ состояния мебели 

Ответственный за исполнение  – заместитель 

заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Проверка освещения (анализ состояния) 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего 

по АХР 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего 

по АХР 

Сотрудничество с 

социумом 

Проведение  тренировочной эвакуации  

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР, инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

О персонифицированном учете 

Ответственный за исполнение  – специалист ОК, бухгалтер 



 

Ответственный за контроль – заведующий 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

 

 

 

 

 

ДЕКАБРЬ 2022 

 Направления 01.12 – 10.12 13.12 – 17.12 20.12 – 24.12 27.12 – 31.12 
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Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

Организация питания и 

медицинского 

обслуживания детей 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель заведующего 

по АХР;старшая 

медицинская сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Об итогах работы по 

сохранению и укреплению 

здоровья воспитанников 

(реализация задачна 2022-

2023 учебный год) 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

О мерах по усилению 

пожарной безопасности в 

дни подготовки и 

проведения новогодних 

праздников 

Ответственный за 

исполнение  -специалист по 

ОТ 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

Об итогах работы 

МАДОУ за 2022 год: 

1. Об итогах 

аттестации, повышения 

квалификации. 

2. Об итогах 

участия воспитанников 

и сотрудников МАДОУ 

в конкурсах и 

соревнованиях. 

3. О состоянии 

работы в части учета, 

регистрации и 

расследования фактов 

несчастных случаев. 

4. О родительской 

Анализ выполнения плана 

требований к материально-

техническому обеспечению 

Об итогах работы по 

предоставлению 

дополнительных услуг 

Анализ аттестации, 

повышения квалификации 

педагогических работников 



 

в соответствии с ФГОС 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель заведующего 

по АХР; главный бухгалтер; 

специалист ОК. 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

за 2022год, в том числе по 

вопросам ИКТ 

компетентности 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

плате. 

5. О состоянии 

работы по заключению 

договоров на 2022 год. 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель 

заведующего по ВМР, 

заместитель 

заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, 

инженер по ОТ, 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

инструктивно-

методических совещаниях 

при заместителе 

заведующего по ВМР 

О подготовке к проведению 

новогодних утренников 

Ответственный за 

исполнение  - музыкальный 

руководитель   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

Об обеспечении условий 

для организации 

развивающей предметно-

пространственной среды  

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

 

Об организации работы по 

двигательной активности в 

зимний период 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - 

инструктор по 

физической культуре   

Ответственный за 

контроль – 

заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

Разработка нормативно-

правовой документации по 

обеспечению 

деятельности МАДОУ 

Номенклатура дел на 2023 год  

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, главный 

бухгалтер   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – приказ, номенклатура дел 

Изучение нормативных 

документов федерального, 

регионального и 

Ознакомление с нормативными документами по обеспечению безопасных условий проведения образовательной 

деятельности 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР. Ответственный за контроль – заведующий  



 

муниципального уровней итоговый документ – протокол 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере 

поступления их в МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего 

по АХР, главный бухгалтер, инженер по ОТ. Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

Заседание творческой 

группы 

Ответственный за 

исполнение  - творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание ПМПк 

Ответственный за 

исполнение  - педагог-

психолог 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание клуба молодого 

педагога   

«Школа молодого педагога»  

Ответственный за 

исполнение  - наставники 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание 

Наблюдательного 

совета МАДОУ 

Ответственный -  

заведующий 

Ответственный за 

исполнение  - 

экономист  

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

Сотрудничество  с 

родителями 

Презентация совместных с 

родителями проектов по 

ЗОЖ 

Ответственный за 

исполнение  -воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Конкурс «Новогодняя 

игрушка» 

Ответственный за 

исполнение  - воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Проведение совместных новогодних утренников 

Ответственный за исполнение  - музыкальные 

руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 

Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

 

Праздники, досуги, Квест – игра «Мой край родной – Югра!» Новогодние утренники 



 

развлечения Ответственный за исполнение – инструктор по 

физической культуре  (бассейн) 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за исполнение – музыкальные 

руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Выставки, акции Проведение смотра-конкурса «Лучшая новогодняя игрушка» 

Ответственный за исполнение – музыкальные руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Сетевое взаимодействие Участие в городском смотре-конкурсе «Лучшая новогодняя игрушка» 

Ответственный за исполнение – музыкальные руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Декада по безопасности дорожного движения 

Ответственный за исполнение – ответственный по 

ПДДТ 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Итоговый документ – отчет 
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Педагогические чтения, 

семинары-практикумы 

 

Подготовка к  семинару - 

практикуму:  

«По ступенькам финансовой 

грамотности» 

Постоянно действующий семинар - практикум: «По ступенькам 

финансовой грамотности» 

Занятие №1 

Методика обучения 

финансовой грамотности 

детей в разных 

возрастных группах ДОУ. 

 

Ответственный за 

исполнение – 

Воспитатели Гулий Л.Г., 

Айтмухаметова Н.И. 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Занятие №2 

«Технологии и формы 

экономического 

воспитания» 

 

Ответственный за 

исполнение – 

воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Занятие №3 

«Взаимодействие с 

родителями по 

формированию 

финансовой 

грамотности» 

Ответственный за 

исполнение – 

воспитатели 

Ответственный за 

контроль – 

заместитель 

заведующего по 

ВМР 

Инструктажи 

 

 

Техника безопасности при проведении новогодних праздников 

Ответственный за исполнение – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 



 

Работа творческих групп 

 

 

Разработка проекта «Партнеры» 

Ответственный за исполнение – творческая группа 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Посещение молодыми педагогами НОД опытных наставников по познавательному развитию. 

Ответственный за исполнение – педагоги-наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Открытые просмотры Использование здоровьесберегающих технологий  при организации непрерывной образовательной деятельности 

Ответственный за исполнение – воспитатели групп 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение квалификации Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в работе форсайт-центров на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Участие в городских 

мероприятиях 

Участие в Спартакиаде среди работников ДОУ 

Ответственный  за исполнение – председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

Консультации педагога- 

психолога 

Консультации по запросу 

Ответственный за исполнение – педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 

Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

Финансово-экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Проверка состояния системы пожаротушения 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Итоговый документ – акт 

Проведение инструктажа по технике 

безопасности при проведении новогодних 

утренников 

Ответственный  за исполнение – 

заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – 

заведующий 
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Обеспечение условий по технике безопасности для проведения новогодних утренников 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Сотрудничество с 

социумом 

Заключение договоров с организациями на 2023 год 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР. Ответственный за контроль – заведующий 

О численности заработной плате и движении работников 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер. Ответственный за контроль – главный бухгалтер 



 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер. Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  –специалист  по ОТ. Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР. Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР. Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер. Ответственный за контроль – заведующий 

 

 

 

 

 

ЯНВАРЬ 2023 

 Направления 11.01 – 15.01 18.01 – 22.01 25.01 – 29.01 
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Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

 

Анализ обращения граждан за 

2022год 

Ответственный за исполнение  - 

делопроизводитель 

Ответственный за контроль – 

заведующий  

итоговый документ – протокол  

 

Об итогах  реализации программы 

развития МАДОУ на 2020-2025 годы за 

2022 год 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – 

заведующий  

итоговый документ – протокол 

О выполнении мероприятий по 

внедрению  и реализации проекта 

«Здоровая семья» 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМР   

Ответственный за контроль - 

заведующий  

итоговый документ – протокол 

Организация питания и 

медицинского обслуживания детей, 

анализ натуральных норм питания 

Санитарно –гигиеническое состояние 

учреждения 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМР;  

Заместитель заведующего по АХР; 

О ходе работы по  организации 

сотрудничества ДОО и  семьи 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМ 

Ответственный за контроль – 

заведующий  

итоговый документ – протокол  

 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс здоровья 

Ответственный за исполнение  - 

заместитель заведующего по ВМР; 

старшая медицинская сестра   

Ответственный за контроль – 

заведующий  

итоговый документ – протокол  



 

старшая медицинская сестра   

Ответственный за контроль – 

заведующий  

итоговый документ – протокол  

 

Вопросы, выносимые на 

рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР 

О проведении Недели Здоровья 

Ответственный за исполнение  - 

инструктор по физической культуре   

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – протокол  

 

Об организации работы по 

профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма. 

Ответственный за исполнение  - 

отв-й за работу по ПДДТ   

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – протокол  

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс здоровья 

Ответственный за исполнение  - 

инструктор по физической культуре   

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – протокол 

 

Вопросы, выносимые на 

заедания 

педагогического совета 

Педагогический совет №2 

«Качество педагогической работы по сохранению и укреплению здоровья воспитанников через оптимизацию 

двигательных навыков дошкольников» 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР. Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Изучение нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального 

уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере их выхода 

Ответственный за исполнение  - специалистОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

Заседание клуба молодого педагога   

«Школа молодого педагога»  

Ответственный за исполнение  - 

наставники 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – протокол 

Заседание Наблюдательного совета 

МАДОУ 

Ответственный -  заведующий 

Ответственный за исполнение  - 

экономист  

Ответственный за контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – протокол 

Заседание творческой группы 

Ответственный за исполнение  - 

педагоги 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – протокол 

Сотрудничество с 

родителями 

 Проведение совместного спортивного 

праздника «Малые олимпийские игры» 

Ответственный за исполнение  - 

воспитатели 

Ответственный за контроль – 

День открытых дверей для родителей: 

-посещение занятий в 

подготовительных группах, занятий 

психолога, логопеда, 

консультации; 



 

заместитель заведующего по ВМР 

 

-организация совместных 

познавательно-интеллектуальных 

праздников (математический 

праздник, экологический праздник и 

т.д) 

Ответственный за исполнение  - 

воспитатели средних и старших 

групп, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

Подготовка и оформление наглядно- 

информационного материала для 

родителей потеме: «Как укреплять 

здоровье детей?» 

Ответственные – воспитатели 

групп 

Итоговый документ – газета 

 

Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

 

 Программно-

методическое 

сопровождение 

 Разработка проекта «Виды спорта» 

Ответственный за исполнение  - творческая группа   

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – план реализации проекта 
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Праздники, досуги, 

развлечения 

 Неделя «Здоровья» 

«В гостях у Доктора Айболита» - 

спортивно-оздоровительное 

мероприятие с привлечением родителей 

и сотрудников 

Ответственный за исполнение  – 

педагоги 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

День полного освобождения 

Ленинграда от блокады «Блокадный 

хлеб» - акция 

Тематическое занятие «Мирная 

тишина» 

Ответственный за исполнение  – 

педагоги 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

Выставки, акции Выставка рисунков «Красавица Ель» 

Ответственный за исполнение  – 

воспитатели 

 Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

«День родного языка» - досуг  

Ответственный за исполнение  – педагоги 
Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 



 

 

Выставка коллективных коллажей «Удалые на все руки, мы не знаем нив чем скуки»  

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

 Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Взаимодействие с 

социумом, 

общегородские 

мероприятия 

Участие в конкурсе рисунков «Красавица Ель» в рамках природоохранной акции «В защиту  хвойных деревьев» 

Педагогические 

чтения, семинары-

практикумы 

 

Круглый стол «Содержание, цели и 

задачи программы STEM-

образование детей дошкольного 

возраста» 

Ответственный за исполнение – 

заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – 

заведующий 

итоговый документ - протокол 

Подготовка к семинару-брифингу 

«Применение STEАM-технологии в 

дошкольном образовании» 

 

Ответственный за исполнение  – 

Кузнецова Н.В., ст. воспитатель 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – протокол 

 

Семинар-брифинг «Применение 

STEАM-технологии в дошкольном 

образовании» 

 

Ответственный за исполнение  – 

Ответственный за исполнение  – 

Кузнецова Н.В., ст. воспитатель 

 

Ответственный за контроль – 

заместитель заведующего по ВМР 

итоговый документ – протокол 

 

Инструктажи 

 

 

Инструктирование по вопросам аттестации 

Ответственный за исполнение  – совет педагогов 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 
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Работа  с молодыми 

педагогами 

Консультация «Игра – ведущий вид деятельности дошкольников» 

Ответственный за исполнение  – творческая группа 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в форсайтцентрах  на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Организация и 

проведение 

взаимопосещений 

Тема: «Непрерывная образовательная деятельность по образовательной области ««Математическое развитие» 

Анализ посещения.  

Ответственный за исполнение  – педагоги 



 

педагогов 

 с учетом требований 

ФГОС 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 

Мероприятия 

учреждения 

Спортивный праздник с сотрудниками учреждения  «Веселые старты» 

Ответственный за исполнение  – инструкторы по физической культуре 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Консультации 

психолога 

Тренинговое занятие «Техники установления позитивных отношений с родителями» 

Ответственный за исполнение  – педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Производственные 

собрания 

Проведение общего собрания членов трудового коллектива 

Ответственный за исполнение  – председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ - протокол 

 

Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

Обучение персонала по действиям при проведении карантинных мероприятий 

Ответственный за исполнение -  старшая медсестра (по согласованию) 

Ответственный за контроль – заведующий 

 Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Анализ травматизма  за 2022  год 

Ответственный за исполнение -  инженер по ОТ  

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ - справка 

 

Анализ состояния территории (очистка снега, 

благоустройство) 

Ответственный за исполнение- заместитель 

заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ - справка 
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 Сотрудничество с 

социумом 

Заключение договоров на обслуживание 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

О персонифицированном учете 

Ответственный за исполнение  – специалист ОК, бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 



 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

 

 

 

 

 

 

 

 

ФЕВРАЛЬ 2023 

 Направления 01.02 – 05.02 08.02 – 12.02 15.02 – 20.02 24.02 – 26.02 
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Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

Организация питания и 

медицинского 

обслуживания детей, 

анализ натуральных норм 

питания 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

О состоянии работы 

Совета родителей 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР; специалист ОК  

Ответственный за 

контроль – заведующий  

Анализ  использования 

средств, полученных от 

реализации дополнительных 

платных услуг  

Ответственный за 

исполнение  - 

главный бухгалтер 

Ответственный за контроль 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   



 

Заместитель заведующего 

по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

итоговый документ – 

протокол, отчет 

– заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

 О представлении 

работников МАДОУ на 

ведомственные награды. 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

специалист ОК 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

 Об использовании в 

образовательной деятельности 

современных ИКТ - 

технологий педагогами 

МАДОУ 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль 

– заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

 

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР 

О подготовке 

воспитанников к городским 

соревнованиям и конкурсам 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

О ходе работы по 

повышению 

квалификации педагогов  

Ответственный за 

исполнение  - воспитатель   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Отчеты педагогов  по итогам 

посещения методических 

объединений, курсов 

повышения квалификации за 

полугодие  

Ответственный за 

исполнение  - педагоги   

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР  

О подготовке самоанализов 

по выполнению 

программных мероприятий 

по реализации программы 

развития  

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

О мерах по профилактике 

простудных заболеваний 

Ответственный за 

исполнение  - старшая 

медицинская сестра   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

 О  ходе реализации 

дополнительного образования 

в учреждении 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего по 

ВМР  

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор по 

физической культуре   

Ответственный за 



 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

итоговый документ – 

протокол  

 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

Разработка 

нормативно-

правовой 

документации по 

обеспечению 

деятельности 

МАДОУ 

Подготовка пакета документов к участию МАДОУ в конкурсе по реализации приоритетного проекта 

Ответственный за исполнение  - творческая группа   

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – проект документов (электронный вариант) 

 

Изучение 

нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального 

уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере 

поступления их в МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

 Заседание 

Наблюдательного совета 

МАДОУ 

Ответственный -  

заведующий 

Ответственный за 

исполнение  - экономист  

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание клуба молодого 

педагога   

«Школа молодого педагога»  

Ответственный за 

исполнение  - наставники 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Заседание творческой 

группы 

Ответственный за 

исполнение  - творческая 

группа 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Сотрудничество  с 

родителями 

Совместный праздник, посвященный Дню Защитников Отечества 

Ответственный за исполнение  -  музыкальный руководитель, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Семейный клуб для родителей «Поиграйте дети с нами, 

поиграйте дети сами» 

Ответственный -  педагог-психолог,  воспитатели 

 



 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

Программно-

методическое 

сопровождение 

Подготовка пакета документов к участию МАДОУ в конкурсе «Педагог - НВ». 

Ответственные за исполнение – члены творческой группы 

Итоговый документ –пакет документов молодого  педагога для участия в конкурсе «Педагог - НВ». 

Представление наградных материалов для награждения работников МАДОУ наградами федерального и регионального 

уровня  

Ответственный за исполнение- зам зав по ВМР  

Итоговый документ - наградные материалы 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 
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Работа с 

одаренными детьми 

Организация индивидуальных выставок художественно-одаренных детей 

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Праздники, досуги, 

развлечения 

 

 

Досуг «На помощь в 

Светофорию» 

Ответственный за 

исполнение –

ответственный по ПДДТ 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Проведение музыкального 

мероприятия посвященное 

Международному Дню 

доброты 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели, 

музыкальные 

руководители 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Музыкальный  досуг «День 

защитника Отечества» 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели, 

музыкальные руководители 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

Спортивный досуг 

«С физкультурой мы дружны 

– нам болезни не страшны» 

Ответственный за 

исполнение –инструктор по 

физической культуре 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 

Выставки, акции 

 

Выставка детских рисунков «Мой папа – защитник 

Отечества» 

Ответственный за исполнение –воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Творческий проект «Мой папа 

был солдатом» 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

Конкурс чтецов, 

посвященный дню рождения 

города «Мой любимый 

город» 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели 



 

по ВМР Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Сетевое 

взаимодействие, 

общегородские 

мероприятия 

 

Встреча с инспектором 

ГИБДД 

Ответственный за 

исполнение – воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Посещение библиотеки 

№4 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 Участие в Спартакиаде среди 

ДОО 

Ответственный за 

исполнение –председатель 

ПК 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

Преемственность 

со школой 

Экскурсия в школу 

Ответственный за исполнение – воспитатели подготовительных групп Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Педагогические 

чтения, семинары-

практикумы 

 

Подготовка к проведению 

практических занятий для  

педагогов: «Использование 

STEAM – технологии в 

образовательной 

деятельности» 

 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль – заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

Проведение практических занятий для  педагогов ДОО: «Использование STEAM – 

технологии в образовательной деятельности» 

Занятие №1 

«Организация 

познавательно- 

исследовательской 

деятельности» 

Ответственный за 

исполнение – 

Ответственный за 

исполнение  – Кузнецова 

Н.В., ст. воспитатель 

 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Занятие №2 

Из опыта работы 

"Экспериментирование" 

(лаборатория "Наураша") 

 

Ответственный за 

исполнение –воспитатель 

Мячина М.В. 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

Занятие №3 

«Экспериментирование по 

сказке» 

Ответственный за 

исполнение –воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Консультация по теме  «ИКТ в образовательной работе с детьми» 

Ответственный за исполнение -  педагоги-наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Открытые 

просмотры 

Образовательная область «Познавательное развитие»: 

Проведение непрерывной образовательной деятельности с использованием инновационных технологий в соответствии с 

ФГОС 

Ответственный за исполнение -  воспитателиОтветственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 



 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в работе форсайт-центров на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Мероприятия 

учреждения 

Представление наградных материалов для награждения 

работников МАДОУ наградами   федерального и 

регионального уровня 

Ответственный за исполнение -  председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

Подготовка к проведению праздника для сотрудников «8 

Марта» 

Ответственный за исполнение -  председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

 

Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

Проведение инструктажей-бесед  по пожарной безопасности  

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

 Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Анализ состояния технологического оборудования в прачечной 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Э
ф

ф
ек

т
и

вн
о
ст

ь
 ф

ун
к
ц

и
о
н

и
р
о
ва

н
и

я
 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

О персонифицированном учете 

Ответственный за исполнение  – специалист ОК, бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

О списке детей, зарегистрированных в очереди 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 



 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МАРТ 2023 

 Направления 01.03 – 05.03 09.03 – 12.03 15.03 – 19.03 22.03 – 31.03 
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 Вопросы, 

выносимые на 

рассмотрение на 

совещании при 

Организация питания и 

медицинского обслуживания 

детей, анализ натуральных 

норм питания 

О состоянии работы по 

использованию 

инновационных технологий  

с целью обновления 

О результатах по итогам 

повышения квалификации 

работников по вопросам 

ИКТ 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 



 

заведующем Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель заведующего 

по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

содержания 

образовательного процесса 

в условиях ФГОС ДО 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

Об обеспечении безопасных 

условий на территории 

учреждения 

Ответственный за 

исполнение  инженер по ОТ 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

  О результатах организации 

работы с частоболеющими 

детьми 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

Вопросы, 

выносимые на 

рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по 

ВМР 

О результатах организации 

работы с частоболеющими 

детьми 

Ответственный за 

исполнение  - старшая 

медицинская сестра; 

инструктор по физической 

культуре   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

О ходе работы по вопросам 

применения в 

образовательной 

деятельности STEАM-

технологий  

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

О состоянии работы 

семейных клубов 

Ответственный за 

исполнение  - профильные 

специалисты   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

О состоянии работы 

консультационного пункта 

Ответственный за 

исполнение  - профильные 

специалисты   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

 

 

 

О состоянии работы с 

одаренными детьми 

 Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 



 

Ответственный за 

исполнение  - профильные 

специалисты   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор по 

физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

Изучение 

нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального 

уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере 

поступления их в МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Вопросы, 

выносимые на 

заедания 

педагогического 

совета 

Педагогический совет №3 

«Использование современных технологий в интеллектуальном развитии детей» 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР. Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания 

комиссий, 

советов 

Заседание творческой 

группы  

Ответственный за 

исполнение – педагоги 

Ответственный за 

контроль  - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ - 

протокол 

Заседание ПМПк 

Ответственный за 

исполнение – педагог-

психолог 

Ответственный за 

контроль  - заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ - 

протокол 

Заседание 

Наблюдательного совета 

МАДОУ 

Ответственный -  

заведующий 

Ответственный за 

исполнение  - экономист  

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ - 

протокол 

Заседание клуба молодого 

педагога   

«Школа молодого педагога»  

Ответственный за 

исполнение  - педагог-

психолог 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – 

протокол 

Работа с 

родителями 

 Масленица  

Ответственные за 

исполнение - музыкальные 

руководители. 

 Проведение театральной 

недели с привлечением 

родителей к участию в 

постановке 



 

Ответственные за 

исполнение - воспитатели 

Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 
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Праздники, 

досуги, 

развлечения 

 

Утренники, посвященные Дню 8 Марта 

Ответственный за исполнение – музыкальные руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Проводы Зимы 

Ответственный за 

исполнение – музыкальные 

руководители, воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Выставки, акции 

 

Выставка детских рисунков «Мамочка милая» 

Ответственный за исполнение –воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Неделя безопасности 

дорожного движения 

Ответственный за 

исполнение – 

ответственный по ПДДТ 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Взаимодействие с 

социумом, 

общегородские 

мероприятия 

Участие в городских соревнованиях «Кубок мэра «Лыжня для всех» 

Ответственный за исполнение –инструктор по физической культуре, воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

 Педагогические 

чтения, 

семинары-

практикумы 

Подготовка к проведению 

практических занятий для  

педагогов:Использование 

STEAM – технологии в 

образовательной 

деятельности» 

 

Ответственный за 

Проведение практических занятий для  педагогов ДОО: 

« Использование STEAM – технологии в образовательной деятельности» 

Круглый стол: 

«Использование STEAM – 

технологии для 

формирования элементарных 

математических 

представлений у детей 

Семинар-практикум: 

Опыт работы по реализации 

образовательного модуля  

Мультистудия «Я творю мир» 

 

 

Мастер – класс 

Мультистудия «Я творю 

мир» 

 

 

 



 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР 

 Ответственный за 

контроль – заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

дошкольного возраста».  

 

Ответственный за 

исполнение  – Кузнецова 

Н.В., ст. воспитатель, 

Мячина М.В. 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

 

 

Ответственный за 

исполнение – воспитатели 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

Ответственный за 

исполнение – воспитатели 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 
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Работа 

творческих групп 

 

Разработка рекомендаций  по составлению отчета самообследования для прохождения процедуры  аттестации 

Ответственный за исполнение – творческая группа 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Работа  с 

молодыми 

педагогами 

Методика проведения мониторинга освоения образовательной программы воспитанниками. Составление аналитический 

справки по результатам мониторинга освоения образовательной программы воспитанниками 

Ответственный за исполнение – педагоги наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в работе форсайт-центров на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Консультации 

педагога-

психолога 

Консультация: «Игровые технологии для гиперактивных детей»  

Э
ф

ф
ек

т
и

вн
о
ст

ь
 

ф
ун

к
ц

и
о
н

и
р
о
ва

н
и

я
 

Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

 

Практические тренировки «Отработка действий звена пожаротушения при возникновении пожара», «Отработка 

действий звена охраны общественного порядка при возникновении чрезвычайной ситуации», «Отработка действий 

санитарного поста при возникновении чрезвычайных ситуаций» 

Ответственный за исполнение – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по АХР 

Финансово-

экономическая, 

административн

о-хозяйственная 

деятельность 

Анализ состояния хозяйственного инвентаря 

Ответственный за исполнение – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Отчеты О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  



 

 Ответственный за контроль – заведующий 

О численности воспитанников 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О списке детей, зарегистрированных в очереди 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

 

 

 

 

 

АПРЕЛЬ 2023 

 Направления 01.04 – 09.04 12.04 – 16.04 19.04 – 23.04 26.04 – 30.04 

У п р а в л е н и е  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и е й
 

Вопросы, выносимые Организация питания и Об организации сбора О публикации отчета Анализ заболеваемости, 



 

на рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

медицинского 

обслуживания детей, 

анализ натуральных норм 

питания 

Санитарно -

гигиеническое состояние 

учреждения 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель 

заведующего по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

аналитической и 

статистической информации 

мониторинга качества 

образования 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего по 

ВМР 

Ответственный за контроль 

- заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

деятельности учреждения в 

СМИ 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР, 

главный бухгалтер 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

Анализ обращения 

граждан за 1 квартал 

2023 года 

Ответственный за 

исполнение  - 

делопроизводитель 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

 

 Информация о работе 

профсоюзного комитета 

Ответственный за 

исполнение  - 

председатель ПК 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

О подготовке пакета 

документов к летней 

оздоровительной работе 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР 

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

О формах и методах 

взаимодействия детского 

сада и семьи 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель 

Об итогах участия в городских 

конкурсах и соревнованиях 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего по 

ВМР  

О проведении мониторинга 

качества образования 

МАДОУ 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор по 

физической культуре   

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, индекс 

здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре   



 

заведующего по ВМР заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

итоговый документ – 

протокол  

 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 Разработка 

нормативно-правовой 

документации по 

обеспечению 

деятельности 

МАДОУ 

Пакет  документов для смотра - конкурса уголков по пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  - творческая группа   

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – протокол  

Изучение 

нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального 

уровней 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере 

поступления их в МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по 

АХР, главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

Заседание творческой 

группы 

Ответственный за 

исполнение  - творческая 

группа   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

 Заседание клуба молодых 

педагогов «Школа молодого 

педагога» 

Ответственный за 

исполнение  - педагог-

психолог 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Заседание Наблюдательного 

совета МАДОУ 

Ответственный за 

исполнение  - экономист  

Ответственный за 

контроль – главный 

бухгалтер 

итоговый документ - 

протокол 

Сотрудничество с 

родителями 

Проведения 

анкетирования 

удовлетворенности 

родителей 

образовательной 

деятельностью в МАДОУ  

Ответственный – 

педагог-психолог, 

воспитатели  

Проведение игры-квеста 

«Здоровым быть здорово!» 

Ответственный –

воспитатели  

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР 

Неделя открытых дверей по интеллектуальному развитию 

Ответственный –воспитатели  

Ответственный за контроль – заместитель заведующего 

по ВМР 

 



 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

Семейный клуб с родителями детей раннего возраста: 

«Семинар с элементами игры «Ум на кончиках пальцев: 

развитие мелкой моторики» 

 

 Контроль Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 
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Программно-

методическое 

обеспечение 

Подготовка отчета о самообследовании за 2022 год 

Ответственные за исполнение – члены творческих групп  

Итоговый документ – отчет самообследования 

Ответственный за исполнение – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ – аналитическая справка 

Контроль за уровнем 

освоения 

образовательной 

программы 

Проведение педагогического мониторинга на конец  учебного года 

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Итоговый документ – аналитическая справка 

Праздники, досуги, 

развлечения 

Тематическое занятие «Если очень захотеть, можно в 

космос полететь!» 

Ответственный  за исполнение – музыкальные 

руководители, воспитатели 

Ответственный за контроль -  заместитель 

заведующего по ВМР 

 

Экологическая акция «День Земли» 

 

Ответственный  за исполнение – инструктор по 

физической культуре, воспитатели 

Ответственный за контроль -  заместитель заведующего 

по ВМР 

Выставки, акции 

 

 Смотр уголков по пожарной безопасности  

Ответственный  за исполнение – воспитатели 

Ответственный за контроль -  заместитель заведующего 

по ВМР, заместитель заведующего по АХР 

Взаимодействие с 

социумом, 

Месячник по пожарной безопасности  

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР 



 

общегородские 

мероприятия 

 

 

Ответственный за контроль – заведующий 

Участие в городских соревнованиях «Губернаторские состязания» 

Ответственный за исполнение – инструктор по физическому  воспитанию 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  по ВМР 

Участие в городском конкурсе «Юный любитель природы» 

Ответственный за исполнение – воспитатель 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  по ВМР 

Участие в городском конкурсе детского творчества  «Радуга творчества» 

Ответственный за исполнение – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  по ВМР 

Участие в фестивале детского и юношеского творчества «Самотлорские роднички» 

Ответственный за исполнение – музыкальные руководители 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  по ВМР 

Педагогические 

чтения, семинары - 

практикумы 

 Представление опыта работы: 

«Формирование предпосылок 

финансовой грамотности у 

детей старшего дошкольного 

возраста» 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль 

– заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

 

Семинар «Эффективность 

реализации Программы 

развития ДОУ. Проблемы и 

перспективы развития» 

«Эффективность реализации 

индивидуальных программ 

развития педагогов» 

 

Ответственный за 

исполнение – воспитатель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего  по ВМР 

Из опыта работы: 

«Развитие детей 

дошкольного возраста в 

познавательно-

исследовательской 

деятельности»  

Ответственный за 

исполнение – воспитатель 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего  по ВМР 

Работа  с молодыми 

педагогами 

Круглый стол по теме: «Методы и приемы развития познавательной активности воспитанников» 

Содержание, формы и методы работы педагога с родителями.  

Ответственный за исполнение – педагоги-наставники 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  по ВМР 

Работа творческих 

групп 

 

Создание  ЭОР по образовательным областям в соответствии с ФГОС 

Ответственный за исполнение  - творческая группа   

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в форсайт-центрах на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 



 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Мероприятия 

учреждения 

Проведение мониторинга качества образования: 

«Менеджмент и качество образования» 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Эффективность работы педагогического коллектива» 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

«Культура МАДОУ и психологический климат» 

Ответственный  за исполнение – заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Консультации 

психолога 

«Готов ли ребенок к школе» 

Ответственный за исполнение – педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  

по ВМР 

Консультации по запросу педагогов 

Ответственный за исполнение – педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего  

по ВМР 

 

Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

Инструктаж  по профилактике клещевого энцефалита 

Организация прогулки в весенний период 

Ответственный за исполнение  - старшая медицинская сестра  

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по АХР 

 

Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Благоустройство территории 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль - заведующий  
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Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

О количестве детей, родители которых получают компенсацию части родительской платы 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О численности воспитанников 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О персонифицированном учете 

Ответственный за исполнение  – специалист ОК, бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

О комплектовании групп 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 



 

Ответственный за контроль – заведующий 

О списке детей, зарегистрированных в очереди 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

 

 

 

 

 

 

МАЙ 2023 

 Направления 04.05 – 07.05 11.05 – 14.05 17.05 – 21.05 24.05 – 31.05 
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 Вопросы, выносимые 

на производственные 

Подготовка и проведение общего собрания членов трудового коллектива 

Ответственный за исполнение – заведующий 



 

собрания итоговый документ – протокол 

Отчет профсоюзного комитета за учебный год. Подготовка к летней оздоровительной кампании, отпускному периоду. 

Ответственный за исполнение – председатель ПК 

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ – протокол 

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

совещании при 

заведующем 

Организация питания и 

медицинского 

обслуживания детей, анализ 

натуральных норм питания 

Санитарно -гигиеническое 

состояние учреждения 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;  

заместитель заведующего 

по АХР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - 

заведующийитоговый 

документ – протокол 

О результатах 

педагогической диагностики 

за 2022-2023 учебный год. 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

О результатах выполнения 

плана работы за 2022-

2023учебный год 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР   

Ответственный за контроль 

- заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

О подготовке документов 

к приемке учреждения к 

новому учебному году 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

О результатах работы по 

сохранению и укреплению 

здоровья воспитанников 

(реализация годовой задачи 

на 2022-2023 учебный год) 

Ответственный за 

исполнение  - заместитель 

заведующего по ВМР;   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол 

 

 О предоставлении отчета о 

ФХД в средства массовой 

коммуникации 

Ответственный за 

исполнение  - 

главный бухгалтер 

Ответственный за контроль 

- заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель 

заведующего по ВМР; 

старшая медицинская 

сестра   

Ответственный за 

контроль - заведующий  

итоговый документ – 

протокол  

Вопросы, выносимые 

на рассмотрение на 

О подготовке отчетов 

работы (самоанализ) за год 

О подготовке проектов 

работы по летней 

Итоги контроля 

Ответственный за 

Анализ заболеваемости, 

посещаемости детей, 



 

инструктивно-

методических 

совещаниях при 

заместителе 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

оздоровительной работе 

Ответственный за 

исполнение  - 

заместитель заведующего 

по ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

исполнение  - 

заместитель заведующего по 

ВМР  

итоговый документ – 

протокол  

 

 

индекс здоровья 

Ответственный за 

исполнение  - инструктор 

по физической культуре   

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Разработка 

нормативно-правовой 

документации по 

обеспечению 

деятельности МАДОУ 

Пакет документов по летней оздоровительной работе 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, специалист по 

ОТ, профильные специалисты   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – план работы на летний оздоровительный период 

Пакет документов по подготовке к новому учебному году 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по АХР, инженер по 

ОТ, мониторинговая служба   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – проекты документов, регламентирующих образовательную деятельность, приказ 

Изучение 

нормативных 

документов 

федерального, 

регионального и 

муниципального 

уровней 

Ознакомление с нормативными документами, регулирующими образовательную деятельность в ДОО в летний период 

Ответственный за исполнение  - заместитель заведующего по ВМР 

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Знакомство с нормативными документами федерального, регионального и муниципального уровней по мере 

поступления их в МАДОУ 

Ответственный за исполнение  - специалист ОК, заместитель заведующего по ВМР, заместитель заведующего по 

АХР, главный бухгалтер, инженер по ОТ   

Ответственный за контроль – заведующий  

итоговый документ – протокол 

Вопросы выносимые 

на заседания 

педагогического 

совета 

Педагогический совет №4  «Итоги работы за 2022-2023учебный год» 

Ответственный за исполнение  –заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

итоговый документ – протокол 

Заседания комиссий, 

советов 

Заседание Наблюдательного 

совета 

Ответственный за 

исполнение  – 

Заседание «Школы молодого 

педагога» 

Ответственный за 

исполнение  - 

Заседание ППк 

Ответственный за 

исполнение  – педагог-

психолог 

Заседание Совета родителей 

Ответственный за 

исполнение  – 

заместитель заведующего 



 

экономист 

Ответственный за 

контроль –главный 

бухгалтер 

итоговый документ – 

протокол 

заместитель заведующего по 

ВМР  

Ответственный за контроль 

- заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

 

итоговый документ – 

протокол  

 

по ВМР  

Ответственный за 

контроль –заведующий 

итоговый документ – 

протокол  

 

Сотрудничество с 

родителями 

Проведение итоговых родительских собраний в группах 

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по 

ВМР 

итоговый документ – протокол 

Проведение консультацийпо обеспечению безопасности 

детей в летний период 

Ответственный за исполнение  – воспитатели 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ – памятки 

 

Контроль 

 

 

 

 

 

 

Проведение контроля по плану внутреннего контроля в соответствии со следующими блоками: 

1. Организация контроля за питанием 

2. Организация контроля за образовательной деятельностью в соответствии с ФГОС дошкольного образования 

3. Организация контроля за физкультурно-оздоровительной работой 

4. Организация контроля за санитарным состоянием учреждения 

5. Организация контроля за работой по обеспечению безопасных условий участникам образовательного процесса 

6. Организация контроля за соблюдением правил трудового распорядка 

7. Организация контроля за финансово-экономической деятельностью 

Тематический контроль 

«Организация летней оздоровительной работы»  

 Программно-

методическое 

обеспечение 

 Анализ педагогической 

диагностики за 2022-2023 

учебный год 

Ответственный за 

исполнение  – заведующий, 

заместитель заведующего по 

ВМР, заместитель 

заведующего по АХР, главный 

бухгалтер, специалист ОК, 

инженер по ОТ 

Ответственный за контроль 

– заведующий  

итоговый документ – справка 

по блокам мониторинга 

Анализ деятельности 

учреждения за 2022-2023 

учебный год 

Ответственный за 

исполнение  – заведующий, 

заместитель заведующего 

по ВМР, заместитель 

заведующего по АХР, 

главный бухгалтер, 

специалист ОК, инженер по 

ОТ 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ - 

Составление учебного 

плана, расписания 

образовательной 

деятельности, графиков 

прогулки, расписания 

НОД  на 2022-2023 

учебный год 

Ответственный за 

исполнение  – 

заместитель 

заведующего по ВМР 

Ответственный за 

контроль – заведующий  

итоговый документ – 



 

справка проект программно-

методического комплекса 

Контроль зауровнем 

освоения 

образовательной 

программы 

Анализ результатов педагогической диагностики 

Ответственный за исполнение  – воспитатели, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Анализ результатов психологической диагностики 

Ответственный за исполнение  –  воспитатели, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Анализ результатов мониторинга детского развития (уровень подготовленности к началу школьного обучения) 

Ответственный за исполнение  –  педагог-психолог 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Анализ результатов мониторинга детского развития (динамика здоровья воспитанников) 

Ответственный за исполнение  –  творческая группа 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР  

итоговый документ – справка 

Праздники, досуги, 

развлечения 

Поведение тематических 

занятий «День Победы» 

Ответственные за 

исполнение  – воспитатели, 

музыкальные руководители 

Ответственный за 

контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

Проведение выпускных балов  

«До свиданья, детский сад!» 

Ответственные за 

исполнение  – воспитатели, 

музыкальные руководители 

Ответственный за контроль 

– заместитель заведующего 

по ВМР  

 

Подготовка праздника «День защиты детей» 

Ответственные за исполнение  – воспитатели, 

музыкальные руководители, инструкторы по физической 

культуре 

Ответственный за контроль – заместитель 

заведующего по ВМР  

 

Выставки, акции Выставка детских работ «Никто не забыт, ничто не забыто» 

Ответственные  за исполнение -  воспитатели 

Ответственный за контроль - заместитель заведующего по 

ВМР 

 

Смотр-конкурс уголков по правилам дорожного 

движения 

Ответственный  за исполнение – ответственный по 

ПДДТ 

Ответственный за контроль - заместитель 

заведующего по ВМР 

Взаимодействие с 

социумом, 

общегородские 

мероприятия 

Месячник безопасности дорожного движения   

Ответственный  за исполнение – ответственный по ПДДТ 

Ответственный за контроль - заместитель заведующего по ВМР 

Конкурс детской песни «Бэби-шлягер» 

Ответственный  за исполнение – музыкальные руководители 



 

Ответственный за контроль - заместитель заведующего по ВМР 

Педагогические 

чтения, семинары - 

практикумы 

 Консультация: 

«Организация 

исследовательской 

деятельности детей в 

летний период» 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР  

итоговый документ – 

протокол 

Круглый стол: 

«Организация работы с 

детьми в летний 

оздоровительный период» 

Ответственный за 

исполнение – заместитель 

заведующего по ВМР  

Ответственный за 

контроль – заведующий 

итоговый документ – 

протокол 

Консультация: 

«Реализация модели 

двигательного режима в 

летний оздоровительный 

период» 

Ответственный  за 

исполнение – 

заместитель 

заведующего по ВМР 

итоговый документ - 

протокол 

Работа  с молодыми 

педагогами 

«Неделя успеха» 

Представление результатов работы молодых педагогов  за 

год: показ занятий,  презентация результатов работы 

Ответственный  за исполнение – педагоги-наставники 

Ответственный за контроль  – заместитель заведующего 

по ВМР 

итоговый документ - анализ 

 

Работа творческих 

групп 

 

Разработка методических рекомендаций по реализации проектов в летний оздоровительный период 

Ответственный за исполнение  – творческая группа 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Открытые 

просмотры 

Организация  проведения  Недели открытых дверей: 

Итоговые занятия (мероприятия , образовательная деятельность) по дополнительному образованию 

Ответственный за исполнение  – воспитатели, профильные специалисты 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Повышение 

квалификации 

Повышение квалификации педагогических работников (с использованием сети Интернет – вебинары). Участие в 

вебинарах Федерального института развития образования 

Подготовка к аттестации 

Участие в форсайт-центрах на муниципальном уровне  

Ответственный за исполнение  – педагоги 

Ответственный за контроль – заместитель заведующего по ВМР 

Мероприятия 

учреждения 

Анализ анкетирования по мониторингу качества образования 

Ответственный за исполнение   – заместитель заведующего  по ВМР, педагог-психолог 

Ответственный за контроль - заведующий 
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 Инструктажи, 

организационные 

мероприятия 

Анализ травматизма за 1 полугодие 2023года 

Ответственный за исполнение -  ответственный по ОТ 

Ответственный за контроль - заведующий 

Проведение испытательных 

работ:  

- сооружений и МАФов на 

Проведение инструктажей 

к летне-оздоровительному 

периоду  



 

 участках и спортивной 

площадке 

- пожарных гидрантов 

Ответственный - 

заместитель заведующего 

по АХР, инженер по ОТ 

Ответственный за 

контроль – заведующий 

итоговый документ - акт 

Ответственный -  

заместитель заведующего 

по ВМР, заместитель 

заведующего по АХР, 

инженер по ОТ 

Ответственный за 

контроль - заведующий 

Финансово-

экономическая, 

административно-

хозяйственная 

деятельность 

Благоустройство территории МАДОУ 

Ответственный за исполнение -  заместитель заведующего  по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Приобретение игрового оборудования к летнему оздоровительному периоду 

Ответственный за исполнение -  заместитель заведующего  по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Отчеты 

 

О дополнительных платных образовательных услугах 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по ВМР  

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности заработной плате и движении работников 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О количестве детей, родители которых получают компенсацию части родительской платы 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О среднем размере родительской платы 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О численности воспитанников 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О персонифицированном учете 

Ответственный за исполнение  – специалист ОК, бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

О комплектовании групп 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 

Ответственный за контроль – заведующий 

О списке детей, зарегистрированных в очереди 

Ответственный за исполнение  – делопроизводитель 



 

Ответственный за контроль – заведующий 

О численности родителей, внесших родительскую плату 

Ответственный за исполнение  – бухгалтер 

Ответственный за контроль – главный бухгалтер 

О несчастных случаях, произошедших с воспитанниками, сотрудниками 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О антитеррористической защищенности 

Ответственный за исполнение  – инженер по ОТ 

Ответственный за контроль – заведующий 

О состоянии пожарной безопасности 

Ответственный за исполнение  – заместитель заведующего по АХР 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 

Об основных средствах 

Ответственный за исполнение  – главный бухгалтер 

Ответственный за контроль – заведующий 
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